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INSTRUCAO NORMATIVA SEHAB - 05/2020

(Estabelece medidas de cardter tempordrio visando reduzir exposigdo pessoal e
interagdes presenciais entre servidores e empregados piiblicos municipais da
Administragdo Direta, Autdrquica e Fundacional, como forma de prevengdo aos

problemas causados pelo COVID-19)

JOAO BATISTA DAS NEVES, Secretario da Habitagfo e Regularizagdo Fundiaria, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei 11.488 de 19 de Janeiro de 2017 com as alterages da Lei 12.157
de 18 de Dezembro de 2019:

CONSIDERANDO a necessidade de adogio de medidas de seguranga sanitaria para a retomada dos

atendimentos presenciais dos servigos prestados por este Municipio;

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa dispde sobre medidas de protegdo e reducdo de riscos para o
enfrentamento da emergéncia de saide publica de importdncia internacional decorrente do

Coronavirus (COVID-19) no 4mbito da Secretaria da Habitagdo e Regularizagio Fundiaria.

Art 2°. Os servidores publicos municipais da Secretaria de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria

retornam os atendimentos ao publico a partir do dia 03 de agosto de 2020.

Art. 3°. O horério de atendimento ao publico serd de 9 h as 16 h, mediante agendamento prévio, nos

termos do Decreto 25.837 de 17 de julho 2.020.

Art. 4°. Os Chefes de Seciio e de Divisdo estabelecerdo critérios quanto as atividades internas em suas
respectivas segdes, mantendo a estrutura necessaria ao atendimento das demandas e distanciamento,

devendo:

I — os servigos oferecidos pela SEHAB onde o atendimento presencial possa ser substituido por vias
eletronicas continua sendo realizado através do WhatsApp (15) 99198-7875 ou e-mail

sehab@sorocaba.sp.gov.br, como medida de redugdo de circulagio de pessoas no local.

II — devera ser disponibilizado &lcool em gel 70% (setenta por cento) aos municipes e servidores;
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I1I — é obrigat6rio o uso de mascara pelos municipes em atendimento, devendo o setor manter unidades

em estoque para oferecimento gratuito aqueles que néo a possuam,

TV — devera ser providenciada a sinalizagfio de solo para marcagio de 1,5 metro de distancia nas filas

de espera;

Art. 5°. A fim de evitar aglomeracdes, o agendamento do atendimento sera realizado exclusivamente
pelo telefone (15) 3212-7287. O servidor responsavel agendara o atendimento de acordo com o digito
do CPF dos municipes, sendo Segunda — feira para os municipes com o final 1 e 2, ter¢a — feira para
os municipes com o final 3 e 4, quarta — feira para os municipes com o final 5 ¢ 6, quinta — feira

para os municipes com o final 7 e 8 ¢ Sexta — feira para os municipes com o final 9 e 0.

Art. 6°. Fica recomendado o atendimento de apenas uma pessoa por agendamento, evitando-se formar

aglomeragdes.

Art. 7°. Esta Instrugio Normativa entra em vigor a partir do dia 03 de Agosto de 2020 e tera validade
enquanto perdurar a vigéncia do Decreto n°® 25.837, de 17 de Julho de 2020.

Sorocaba, 31 de julho de 2.020.
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