Secretaria da
Habitagdo e
SOROCABA Regularizacao Fundidria

CIDADE HUMANIZADA E INOVADORA

INSTRUCAO NORMATIVA SEHAB N° 01/2023

TIAGO DA GUIA OLIVEIRA, Secretario de Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria, no uso
das atribuicbes legais que lhe sdo concedidas pela Lei Organica do Municipio,

estabelece:

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e padronizar rotinas e
procedimentos para solicitacdo da conversdo do instrumento de Concesséo do Direito
real de Uso para Fins de Moradia para o instrumento de Doagdo do Conjunto

Habitacional Ana Paula Eleutério;

CONSIDERANDO os institutos juridicos do instrumento de Doacao aplicaveis na
Regularizag&o Fundiaria de Interesse Social, nos termos da Lei Municipal n® 9.780/2011
e Lei Federal n® 13.465/2017;

INSTRUI:

Art. 1° Para a solicitagdo da conversao do instrumento de Concessao do Direito real de
Uso para Fins de Moradia para o instrumento de Doag&o do Conjunto Habitacional Ana
Paula Eleutério, o interessado devera apresentar junto a Secretaria de Habitacdo e
Regularizagdo Fundiaria os seguintes documentos, os quais serdo submetidos a

analise:

| — Requerer a converséo do instrumento de Concesséo do Direito real de Uso para Fins
de Moradia para o instrumento de Doacéo do Conjunto Habitacional Ana Paula Eleutério
através do preenchimento de requerimento proprio a ser fornecido pela Secretaria de

Habitacdo e Regularizacdo Fundiaria;

Paragrafo unico. O requerimento de conversdo do instrumento de Concessao do Direito
real de Uso para Fins de Moradia para o instrumento de Doagéo devera ser assinado
pelo titular do imével ou pelo procurador do titular, mediante apresentacdo de
procuracdo devidamente registrada que outorgue ao procurador poderes para

representé-lo perante a Prefeitura Municipal de Sorocaba;
Il — Instruir o requerimento com copia dos documentos abaixo relacionados:

a) Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de todos os titulares do

imovel (ndo serdo aceitos Carteira Nacional de Habilitac&o);
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b) Em caso de falecimento do titular, gpreseritar-Certidio de Obito, Inventario de Bens,

Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) de todos os herdeiros;

¢) Certiddo de Nascimento (se solteiro (a)(s)), Certiddo de Casamento ou Declaracdo
de Unido Estavel (se casados), Certiddo de Casamento com averbacdo do divorcio e

Formal de Partilha de Bens (se divorciados) ou Dissolucéo de Unido estavel.
d) Comprovante de residéncia atualizado;

e) Instrumento de comprovacéo de posse;

f) Carné de IPTU atualizado;

g) Certidao negativa de débitos de IPTU,;

§1° Para o prosseguimento da analise documental pelo setor responsavel, o imével deve
estar livre de débitos. Os interessados que possuem débitos que recaiam sobre o
imével, devem procurar 0s respectivos setores responsaveis para acordo ou quitagdo

dos débitos.

82° O servico de copias que visa o atendimento do caput do inciso Il podera ser

fornecido pela Secretaria da Habitagdo e Regularizacdo Fundiaria.

Art. 2° Apds preenchido todos os itens dispostos no Art. 1° desta Instru¢do Normativa,
a Secretaria de Habitacdo e Regularizacdo Fundiaria localizara o processo
administrativo que acompanha o lote para a realiza¢do da analise documental e proferira

seu deferimento ou indeferimento, conforme Lei Municipal n® 10.964/2014.

Paragrafo Unico. O (s) titular (es) que ndo cumprirem as exigéncias documentais da
Secretaria de Habitacdo e Regularizacdo Fundiaria terdo seus processos
administrativos arquivados provisoriamente até que apresentem as informacfes e

documentacdes solicitadas.

Art. 3° Apos a andlise documental e seu deferimento, o interessado apto ao recebimento
do instrumento de Doacao, devera aguardar o prazo da publicacdo de Decreto Municipal
em que autoriza o0 seu recebimento do titulo de propriedade através do instrumento de

Doacao, conforme Lei Municipal n® 9.780/2011.

Art. 4° Vencido o prazo discorrido em que exige o Decreto Municipal, o setor competente
confeccionard o contrato de Doacéo, e ap0s finalizado, comunicara o interessado via

telefone para agendamento de coleta de assinatura no contrato de Doacéao.
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Art. 5° Caso haja mais de um titular derimévelevs demais estejam impossibilitados de

comparecer no guiché de atendimento da Secretaria de Habitacdo e Regularizacdo
Fundiaria para assinatura do contrato, o (s) titular (es) poderao retirar o contrato para
coleta das assinaturas e posterior devolucdo do documento em até 30 (trinta) dias,
mediante assinatura de “Termo de compromisso de devolucdo”. A Secretaria de
Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria ndo se responsabilizara por qualquer prejuizo

acarretado pela ndo devolugéo do contrato.

Art. 6° Ap0s colhidas as assinaturas de todas as partes, assim como a do Chefe do
Executivo, a Secretaria de Habitacdo e Regularizacdo Fundidria comunicara o
interessado via telefone para agendamento da retirada do contrato de Doacdo e a

assinatura do “Termo de Responsabilidade” e “Anexo 15”;

Art. 7° E de responsabilidade do donatéario o registro do contrato de Doacg&o e sua
averbacdo na devida matricula do imovel recebido em doacéo no Cartoério de Registro
de Imdveis, assim como o desprendimento dos pagamentos das custas e emolumentos
que virdo a ser cobrados pelo Oficial de Registro de Iméveis para o fim, assim como a
responsabilidade por qualquer prejuizo que possa ser acarretado pela ndo efetivacéo

do registro do instrumento particular de doacéo.

Art. 8° A presente doac¢do estard isenta do pagamento do ITCMD, atendido os termos
do artigo 6°, inciso I, alinea “a” da Lei Estadual 10.705/00, com a redacdo dada pela
Lei Estadual 10.922/01

Art. 9° O agendamento para atendimento presencial deve ser feito via os canais oficias:

telefone (15) 3212-7287; e-mail: sehab@sorocaba.sp.gov.br, e agendamento digital

pelo link: https://servicos.sorocaba.sp.gov.br/agenda_servicos/#/agenda/SEHAB.

Art. 10° Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sorocaba, 22 de fevereiro de 2023.

Tiago da Guia Oliveira
Secretario de Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria
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